
 

 

ประกาศองค์การบริหารส่วนต าบลล านางรอง 
เรื่อง แต่งตั้งเจ้าหน้าที่ปฏิบัติงานบริการประชาชนในช่วงเวลาพักเที่ยง  ประจ าปี พ.ศ. 2561 

*************************** 
            ตามที่กระทรวงมหาดไทย ได้มีนโยบายให้ด าเนินการโครงการปรับขยายเวลาราชการให้บริการ 
ประชาชนของกระทรวงมหาดไทย เพ่ืออ านวยความสะดวกแก่ประชาชนด้านการบริการ ในช่วงพักกลางวัน 
ของวันท างานราชการตั้งแต่เวลา 12.00 น. - 13.00 น.  เพ่ือเป็นไปตามพระราชกฤษฎีกาว่าด้วย
หลักเกณฑ์และวิธีการบริหารกิจการบ้านเมืองที่ดี  พ.ศ. 2546  ตลอดจนเป็นการดูแลและรักษาสถานที่ 
และทรัพย์สินของทางราชการ   
   เพ่ือให้การปฏิบัติงานขององค์การบริหารส่วนต าบลล านางรอง ด าเนินไปด้วยความเรียบร้อย 
จึงแต่งตั้งให้พนักงานส่วนต าบล และพนักงานจ้าง ขององค์การบริหารส่วนต าบลล านางรอง (ตามบัญชี
รายชื่อแนบท้ายประกาศนี้) ได้ปฏิบัติหน้าที่ ดังนี้   

   ข้อปฏิบัติและหน้าที่ของผู้ปฏิบัติงาน (กลางวัน)    
 1. ให้บริการประชาชนในการรับค าร้อง หรือช่วยเหลือในการกรอกแบบฟอร์มค าร้องต่างๆ และอ านวยความ
สะดวกแก่ประชาชนที่มาติดต่อราชการให้ได้รับความพึงพอใจสูงสุด    
 2. อ านวยความสะดวกให้กับประชาชน ผู้มาติดต่อขอรับบริการอินเตอร์เน็ตต าบลให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย
พร้อมทั้งบันทึกชื่อประชาชนผู้ขอรับบริการในสมุดบันทึกเพ่ือเสนอผู้บังคับบัญชารับทราบต่อไป    
 3. ให้บริการยืมสิ่งของ หรือพัสดุแก่ประชาชน (เฉพาะกรณี โต๊ะ เก้าอ้ี แผงกั้ นจราจร ฯลฯ) กรณีอ่ืนให้เสนอ
รายงานต่อผู้บังคับบัญชาและผู้รับผิดชอบเกี่ยวกับพัสดุที่เกี่ยวข้อง โดยให้บันทึกรายละเอียด ในสมุ ดบันทึกการ
ปฏิบัติงานฯ และจัดท าเอกสารการยืมพัสดุให้ถูกต้องตามระเบียบต่อไป   
  4. ให้ผู้ปฏิบัติหน้าที่สามารถปรับเปลี่ยนหมุนเวียนกันตามความเหมาะสม ห้ามละทิ้งเวร โดยเด็ดขาด 
หากไม่สามารถปฏิบัติหน้าที่ตามค าสั่งได้ให้บันทึกเสนอสับเปลี่ยนเวรกับผู้อ่ืนได้โดยต้องได้รับอนุมัติ จากนายก 
องค์การบริหารส่วนต าบลล านางรอง จึงสับเปลี่ยนกันได้    
 5. ให้บันทึกการปฏิบัติงานบริการประชาชนในช่วงเวลาพักเที่ยง  เสนอต่อ ปลัดองค์การบริหารส่วนต าบล 
ล านางรอง และนายกองค์การบริหารส่วนต าบลล านางรอง ทุกวัน  

    ดังนั้น ให้ผู้ที่ได้รับการแต่งตั้งตามประกาศนี้ปฏิบัติหน้าที่ โดยเคร่งครัด โดยให้อยู่ในความควบคุมดูแลของ 
นายสุริยะ ศิลปมณี ปลัดองค์การบริหารส่วนต าบลล านางรอง หากพบปัญหาและอุปสรรคเกิดขึ้น ให้รายงาน
ผู้บังคับบัญชาทราบโดยทันที   

 จึงประกาศให้ทราบโดยทั่วกัน 

     ประกาศ  ณ  วันที่  1  ตุลาคม  พ.ศ. 256๑ 

                       

      (นายบุญธรรม  คงสุขมาก) 
     นายกองค์การบริหารส่วนต าบลล านางรอง      
 
 
 



  
 
 
 

ค าสั่งองค์การบริหารส่วนต าบลล านางรอง 
ที ่  ๓๒๑/ ๒๕๖๑ 

      เรื่อง แต่งตั้งเจ้าหน้าที่ปฏิบัติงานการบริการประชาชนในช่วงเวลาพักเที่ยง  ประจ าปีงบประมาณ ๒๕๖๑ 
************************************* 

            ตามที่กระทรวงมหาดไทย ได้มีนโยบายให้ด าเนินการโครงการปรับขยายเวลาราชการให้บริการ
ประชาชนของกระทรวงมหาดไทย เพ่ืออ านวยความสะดวกแก่ประชาชนด้านการบริการ ในช่วงพักกลางวัน 
ของวันท างานราชการตั้งแต่เวลา 12.00 น. - 13.00 น.  เพ่ือเป็นไปตามพระราชกฤษฎีกาว่าด้วย
หลักเกณฑ์และวิธีการบริหารกิจการบ้านเมืองที่ดี พ.ศ. 2546 ตลอดจนเป็นการดูแลและรักษาสถานที่ 
และทรัพย์สินของทางราชการ   
   เพ่ือให้การปฏิบัติงานขององค์การบริหารส่วนต าบลล านางรอง ด าเนินไปด้วยความเรียบร้อย  จึง
แต่งตั้งให้พนักงานส่วนต าบล และพนักงานจ้าง ขององค์การบริหารส่วนต าบลล านางรอง (ตามบัญชีรายชื่อ
แนบท้ายประกาศนี้) ได้ปฏิบัติหน้าที่ ดังนี้   

ข้อปฏิบัติและหน้าที่ของผู้ปฏิบัติงาน (กลางวัน)    
 1. ให้บริการประชาชนในการรับค าร้อง หรือช่วยเหลือในการกรอกแบบฟอร์มค าร้องต่างๆ และอ านวยความ
สะดวกแก่ประชาชนที่มาติดต่อราชการให้ได้รับความพึงพอใจสูงสุด    
 2. อ านวยความสะดวกให้กับประชาชน ผู้มาติดต่อขอรับบริการอินเตอร์เน็ตต าบลให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย
พร้อมทั้งบันทึกชื่อประชาชนผู้ขอรับบริการในสมุดบันทึกเพ่ือเสนอผู้บังคับบัญชารับทราบ ต่อไป    
 3. ให้บริการยืมสิ่งของ หรือพัสดุแก่ประชาชน (เฉพาะกรณี โต๊ะ เก้าอ้ี แผงกั้นจราจร ฯลฯ) กรณีอ่ืนให้เสนอ
รายงานต่อผู้บังคับบัญชาและผู้รับผิดชอบเกี่ยวกับพัสดุที่ เกี่ยวข้อง โดยให้บันทึกรายละเอียด ในสมุ ดบันทึก 
การปฏิบัติงานฯ และจัดท าเอกสารการยืมพัสดุให้ถูกต้องตามระเบียบต่อไป   
  4. ให้ผู้ปฏิบัติหน้าที่สามารถปรับเปลี่ยนหมุนเวียนกันตามความเหมาะสม ห้ามละทิ้งเวร โดยเด็ดขาด 
หากไม่สามารถปฏิบัติหน้าที่ตามค าสั่งได้ให้บันทึกเสนอสับเปลี่ยนเวรกับผู้อ่ืนได้โดยต้องได้รับอนุมัติ จากนายก 
องค์การบริหารส่วนต าบลล านางรอง จึงสับเปลี่ยนกันได้    
 5. ให้บันทึกการปฏิบัติงานบริการประชาชนในช่วงเวลาพักเที่ยง  เสนอต่อ ปลัดองค์การบริหารส่วนต าบล 
ล านางรอง และนายกองค์การบริหารส่วนต าบลล านางรอง ทุกวัน  

    ดังนั้น ให้ผู้ที่ได้รับการแต่งตั้งตามประกาศนี้ปฏิบัติหน้าที่ โดยเคร่งครัด โดยให้อยู่ในความควบคุมดูแลของ 
นายสุริยะ ศิลปมณี ปลัดองค์การบริหารส่วนต าบลล านางรอง หากพบปัญหาและอุปสรรคเกิดขึ้น ให้รายงาน
ผู้บังคับบัญชาทราบโดยทันที   

ทั้งนี้  มีผลตั้งแต่วันที่  ๑  เดือน ตุลาคม   พ.ศ. ๒๕๖๑  เปน็ต้นไป    

    สั่ง  ณ  วันที่  ๑ เดือน  ตุลาคม  พ.ศ.  ๒๕๖๑ 

                                

                                                              (นายบญุธรรม  คงสุขมาก) 
     นายกองค์การบริหารส่วนต าบลล านางรอง 
 



บัญชีรายช่ือผู้ปฏิบัติงานบริการประชาชนในช่วงเวลาพักเที่ยง 
แนบท้ายประกาศ องค์การบริหารส่วนต าบลล านางรอง  ลงวันที่ 1 เดือนตุลาคม  พ.ศ. 2561 

วัน วัน  เดือน  ปี เจ้าหน้าที่บริการ หัวหน้าเวร 
จันทร์  1  ตุลาคม  2561 นางสาวกรรัตน์  กาวกระโทก นางสาวณฐมน  ขวัญแดง 

    นางสาวกัญญาภัทร  จินดาขันธ์   
อังคาร  2  ตุลาคม  2561 นางสาวอุดมลักษณ์  พิกุล นายสุริยะ  ศิลปมณี 

    นางสาวชนากาญจน์  นาวีสัมพันธ์   
พุธ  3  ตุลาคม  2561 นางสาวเมสิรัญดา  ธนันวรากิจจ์ นายนิพนธ์  ต้นจาน 
    นางสาววันทนีย์  ธรรมทว ี   

พฤหัสบดี  4  ตุลาคม  2561 นางสาวดาวรรณ วุฒิญา นายคมกฤษ  มัดจุปะ 
    นางสาวยุพา  ธรรมนาม   

ศุกร์  5  ตุลาคม  2561 นางสาวณัฐพิมนต์  ไชยภา นายชูเกียติ  อ้ันภักดี 
    นางสาวพัชรี หะริตา   

จันทร์  8  ตุลาคม  2561 นางสาวกรรัตน์  กาวกระโทก นางสาวณฐมน  ขวัญแดง 
    นางสาวกัญญาภัทร  จินดาขันธ์   

อังคาร  9  ตุลาคม  2561 นางสาวอุดมลักษณ์  พิกุล นายสุริยะ  ศิลปมณี 
    นางสาวชนากาญจน์  นาวีสัมพันธ์   

พุธ  10  ตุลาคม  2561 นางสาวเมสิรัญดา  ธนันวรากิจจ์ นายนิพนธ์  ต้นจาน 
    นางสาววันทนีย์  ธรรมทว ี   

พฤหัสบดี  11  ตุลาคม  2561 นางสาวดาวรรณ วุฒิญา นายคมกฤษ  มัดจุปะ 
    นางสาวยุพา  ธรรมนาม   

ศุกร์  12  ตุลาคม  2561 นางสาวณัฐพิมนต์  ไชยภา นายชูเกียติ  อ้ันภักดี 
    นางสาวพัชรี หะริตา   

จันทร์  15  ตุลาคม  2561 นางสาวกรรัตน์  กาวกระโทก นางสาวณฐมน  ขวัญแดง 
    นางสาวกัญญาภัทร  จินดาขันธ์   

อังคาร  16  ตุลาคม  2561 นางสาวอุดมลักษณ์  พิกุล นายสุริยะ  ศิลปมณี 
    นางสาวชนากาญจน์  นาวีสัมพันธ์   

พุธ  17  ตุลาคม  2561 นางสาวเมสิรัญดา  ธนันวรากิจจ์ นายนิพนธ์  ต้นจาน 
    นางสาววันทนีย์  ธรรมทว ี   

พฤหัสบดี  18  ตุลาคม  2561 นางสาวดาวรรณ วุฒิญา นายคมกฤษ  มัดจุปะ 
    นางสาวยุพา  ธรรมนาม   

ศุกร์  19  ตุลาคม  2561 นางสาวณัฐพิมนต์  ไชยภา นายชูเกียติ  อ้ันภักดี 
    นางสาวพัชรี หะริตา   

จันทร์  22  ตุลาคม  2561 นางสาวกรรัตน์  กาวกระโทก นางสาวณฐมน  ขวัญแดง 
    นางสาวกัญญาภัทร  จินดาขันธ์   
    



    
วัน วัน  เดือน  ปี เจ้าหน้าที่บริการ หัวหน้าเวร 
พุธ  24  ตุลาคม  2561 นางสาวเมสิรัญดา  ธนันวรากิจจ์ นายนิพนธ์  ต้นจาน 
    นางสาววันทนีย์  ธรรมทว ี   

พฤหัสบดี  25  ตุลาคม  2561 นางสาวดาวรรณ วุฒิญา นายคมกฤษ  มัดจุปะ 
    นางสาวยุพา  ธรรมนาม   

ศุกร์  26  ตุลาคม  2561 นางสาวณัฐพิมนต์  ไชยภา นายชูเกียติ  อ้ันภักดี 
    นางสาวพัชรี หะริตา   

จันทร์  29  ตุลาคม  2561 นางสาวกรรัตน์  กาวกระโทก นางสาวณฐมน  ขวัญแดง 
    นางสาวกัญญาภัทร  จินดาขันธ์   

อังคาร  30  ตุลาคม  2561 นางสาวอุดมลักษณ์  พิกุล นายสุริยะ  ศิลปมณี 
    นางสาวชนากาญจน์  นาวีสัมพันธ์   

พุธ  31  ตุลาคม  2561 นางสาวเมสิรัญดา  ธนันวรากิจจ์ นายนิพนธ์  ต้นจาน 
    นางสาววันทนีย์  ธรรมทว ี   

 


